
 

契約書ファイリングシステムが 
課題の解決をお手伝いします！！ 

 

 契約書の一括管理  
管理簿作成による一括管理 
 

 契約書管理におけるリスクの軽減 
契約の継続・失効管理により漏れの防止 
 

 コンプライアンスの強化 
スキャニングデータの閲覧で紛失リスクを低減 
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様々な視点から業務を点検してみると、あなたの企業には、こんな課題
がありませんか？ 

こんな課題がありませんか？ 

•原本の有無、明確な数量を把握出来ておらず、有効契約と失効
契約の区別も出来ていない。 

•契約書が失効していることに気が付かずに、サービスの提供をし
ている。 

コンプライアンス 
強化 

•社内の他部署からの問い合わせがある都度、文書の原本を取り
出してコピーやスキャンしたデータを送っている。 

•自社でスキャニングを行ったが、そのファイル名・フォルダ構成の
ルールがなく、必要なファイルが探せない。 

情報共有 

•ファイリングルールが統一されていないため、書庫から目当ての
文書を探し出すのに時間がかかっている。 

•キャビネットや書庫からの持ち出し記録の管理、戻し忘れ・戻し間
違いの確認作業などの管理に時間が割かれ、文書管理担当者
の負担になっている。 

業務効率向上 

•事業継続上のリスクは認識しているが、重要文書・重要データの
バックアップを取っていない。 

•何十年前の文書など、保管状態によっては劣化・汚損・破損によ
り情報が失われるリスクがあり経年劣化が気になっている。 

ＢＣＰ対策 

契約書ファイリングシステムとは… 
契約書ファイルングシステムは、お客様の契約書管理上のリスクを軽減、
コンプライアンス強化を実現するソリューションです。 

ファイリングからデータの作成、スキャニング、期日管理、文書保管など
のソリューションを提供します。 

■契約書情報ファイルの作成とＣＲラベルの作成  
通し番号、契約番号、相手先、・文章名称、有効・失効、廃棄情報など判断材料とな
る情報を契約書情報ファイルに作成し一括管理がします。契約情報ファイルより、
キー情報を抽出しＱＲコードを作成し、契約書に貼付する。 
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■契約書の一括管理  

ＱＲラベルを貼り付けした契約書のスキャニングを行います。ＱＲコードを解析し、イ
メージデータと共にキー情報を登録します。 

■契約書管理におけるリスクの軽減、コンプライアンスの強化 
契約書の期日管理をシステムがサポートします。契約更新期日（○ヶ月前、1年更新）

を設定、アラート機能により、契約の継続・失効管理の漏れを防止することが可能で
す。日常業務ではスキャニングデータを閲覧しますので、原本持ち出しによる紛失リ
スクを低減します。 

・イメージ作成とQRコード
の解析 
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契約書読取スキャナー 
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データベース管理PC 

・通し番号、契約番号、相手先、 文章名称 
・イメージデータファイル名の保存先（フルパス） 
・スキャン日時  など情報登録 

・契約情報ファイルより、キー情報 
 を抽出し、QRコードを作成する。 

 通し番号や各種キーワードな
どの検索キーワードを入力し、
検索します。 

 また、データベースは、契約書
読取ＰＣ上の共有フォルダに
作成し、ネットワーク経由で他
のＰＣより参照する事が出来
ます。 

 
 

 上記で指定した条件検索によ
り、契約書一覧を表示させま
す。詳細を表示したい契約書
のボタンをクリックすると、契約
書の詳細画面を表示します。 
 



 チェーンストアー統一伝票の一括読み取り 
 配送伝票の一括読み取り 
 商品券、ギフト券の一括読み取り 
 領収書、受領書など薄紙の読み取り 
など、オリジナルアプリケーションで更に 
効率効率が向上します。 
KodakAlaris社製スキャナーのご用命も賜ります。 

お問い合わせは 販売元・コダックアラリス販売代理店 
株式会社ＫＳインターナショナル 
〒153-0011 東京都江東区扇橋2-1-7 クレープメトルハウス3F 
TEL 03-6666-4106  FAX 03-6666-4107 
http:www.ksin.jp     http:atumare.jp（イベント用ＨＰ） 
mail:info@ksin.jp 

項番 対象アプリケーショ ン 動作環境 スキャナ 機能概要 価格

1 防災備蓄品管理
Windos７以上

Acsess2010/SQL2012Eｘ以上
-

・納品分/既存分情報登録

・保管場所登録

・管理用ラベル作成

・入替対象一覧検索

・期限切れ対象処置登録

¥300,000

2 商品券回収処理
Windos７以上

Acsess2010/SQL2012Eｘ以上
必須

・回収商品券類集計

・回収先情報登録

・清算用フォーム出力

・消込データ作成

¥300,000

3 収納代行読取/マッチング処理
WindosServer2012以上

WindowsSQL2012Ex以上
必須

・納付書バーコードデータ取込み

・POSデータ取込み

・マッチング処理

・履歴管理機能

・日遅れ等イレギュラー対応

¥4,000,000

4 チケット回収集計処理 Windos７以上 必須

・回収チケット読取/カウント

・回収先別集計処理

・請求先別集計処理

・回収チケットイメージ管理

¥300,000

 契約書の詳細とイメージ画
像を参照する事が出来ま
す。同時に、詳細情報を更
新することも可能です。 

さらに、 社製のスキャナーがあれば 

販売価格 ￥１４０，０００円（税抜き） 
尚、カスタマイズは別途費用が掛かります。 


